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v SPEICHER & DIAGNOSETECHNIK

STODIAdiserv Mitarbeiterverwaltung

Bedienungsanleitung

1. Vorbereitungen
a. Ubermitteln Sie uns die von Ihren Kunden ausgefiillten Einwilligungserkldrungen
(https://www.stodia.de/supportbereich-esave/).
Wir kdnnen Sie aus Datenschutzgrinden nur fiir eSaves freischalten, von denen wir die vom
Besitzer unterschriebene Einwilligungserklarung vorliegen haben.
b. Laden Sie das Tool lber die Homepage (https://www.stodia.de/supportbereich-esave/) herunter.
c. Installieren Sie das Tool auf lhrem Rechner.

2. Login

Passwor t @

E-Mail merken (& ) Gespeicherte E-Mails léschen (8 )

Registrieren

Passwort vergessen

a. Geben Sie ihre E-Mail-Adresse und |hr Passwort ein.
Klicken Sie auf ,,Einloggen” oder driicken Sie Enter.
c. Mit der Auswahimoglichkeit ,,E-Mail merken® merkt sich das Tool Ihre E-Mail-Adresse und schlagt
diese beim nachsten Login vor. Mit ,,Gespeicherte E-Mails [6schen” werden alle gespeicherten
Adressen wieder gel6scht.

3. Registrierung

n

Registrieren

@ Meues Userkonto anlegen

QO Bestehendes Userkonta nutzen

Passwort: @

Passwort wiederholen: Lol
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https://www.stodia.de/supportbereich-esave/
https://www.stodia.de/supportbereich-esave/

a. Wenn lhre Firma noch keinen Zugang zur Mitarbeiterverwaltung hat oder einen weiteren benotigt,
klicken sie auf ,Registrieren”

Waihlen Sie aus, ob das Nutzerkonto bereits flir STODIAsmart oder STODIAdiserv registriert ist.

Geben Sie ihren Firmennamen ein (moglichst eindeutig).

Geben Sie die E-Mail-Adresse ein.

Wahlen Sie ein Passwort aus, bzw. geben Sie lhr bestehendes Passwort ein.

Klicken Sie auf ,,Registrieren”.

Nach erfolgreicher Registrierung werden Sie von uns zeitnah freigeschaltet. Ggf. erhalten Sie eine E-Mail,
um ihre E-Mail-Adresse zu verifizieren.
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4. Hauptansicht

[ stodia_diserv._staff_management jul ®

Mitarbeiter A Q Zuordnungen a
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stodia,de

a. Inder Hauptansicht konnen Sie ihre Mitarbeiter verwalten, neu anlegen und l6schen.

5. User hinzufiigen

1 stodia_diserv_staff management - [a] X

Neue Mitarbeiter hinzufiigen

Firmenname:

Passwort: (o2

Passwort wiederholen: (o2

SchlieBen

a. Um ihre Mitarbeiter hinzuzufiigen, klicken Sie auf ;"‘
Geben Sie die E-Mail-Adresse des Mitarbeiters ein. Wir empfehlen, ausschliefllich dienstliche E-Mail-
Adressen zu verwenden.

c. Als Passwort wiahlen Sie ein Standardpasswort, dass der Mitarbeiter spater andern kann. Sollte der
Mitarbeiter bereits registriert sein, wird sein bestehendes Passwort beibehalten.

d. Klicken sie auf ,Speichern”.
i. Sollte der User noch nicht existieren, wird er automatisch angelegt und lhrer Firma zugeordnet.
ii. Existiert der User bereits, miissen Sie bestatigen, dass er Ihrer Firma zugeordnet werden soll.

e. Verfahren Sie so mit jedem Mitarbeiter, der STODIAdiserv benutzen soll.




6. Zuordnunge

S MmO 0T W

> @

—_— —

n ot , g
Mitarbeiter & Q Zuordnungen a
Q Q
I stodia.de ] Rollen
Techniker(intern) [}
Gruppen
Alle Geriite [ ]
Gerate

Klicken sie auf die E-Mail-Adresse des Mitarbeiters, den Sie bearbeiten wollen

Unter ,,Zuordnungen” erscheinen die Rollen, Gruppen und Gerate des Mitarbeiters.

Per Klick auf ,,Rollen, ,,Gruppen” oder ,,Gerate” erscheint rechts die entsprechende Auswabhlliste.
Uber & kdnnen sie die entsprechende Auswahl dem Mitarbeiter zuweisen.

Uber ® werden Zuweisungen geléscht.

Anderungen werden erst dann wirksam, wenn sie auf 8 neben »Zuordnungen” geklickt haben.

Alle noch nicht gespeicherten Anderungen kénnen iber Q wieder zuriickgenommen werden.
Um einem Mitarbeiter alle Gerate zuzuweisen, klicken Sie auf & neben ,Gerate”.

Uber B neben dem Mitarbeiter kann dieser entfernt werden.

Uber das Textfeld neben @ kann in der jeweiligen Spalte gesucht werden.




